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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Duitama Octubre 2023

Sefiora

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS
SUPERVISOR CONTRATO No. 4688734
Coordinadora Académica
Dependencia Cedeagro

Ciudad Duitama

Asunto: Informe mensual de ejecucén
contractual Mes Octubre del aifio 2023

Referencia: No 4688734 del afio 2023

BLANCA EMMA CLAVIJO BASTO , identificado con la cédula de ciudadania No. 21238571 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Agropecuario y
Agroindustrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Prestar los servicios profesionales de cardcter temporal como instructor
técnico agricola aportando en la planeacién y Ejecucién de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados porla Coordinacién Académica para el cumplimiento de los compromisos
institucionales e indicadores del centro de formacidn en el marco del servicio de formacién parael
trabajo Emprendimiento

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de cardcter temporal como instructor técnico agricola

aportando en la planeacidn y Ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares
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asignados por la

Coordinacion Académica para el cumplimiento de los compromisos

institucionales e indicadores del centro de formacién en el marco del servicio de formacién para

el trabajo Emprendimiento

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar los procesos de | Gestiondla promociéndel | ANEXO 01
planeacion de la oferta | Programa SER :Elaboracion
formativa de las actividades d(le.Bioabonosorga’nicos Pantallaz,osdela
relacionadas con la formacion solidos promoc.l’on de
para el trabajo en formacionenel

. , Municipio de

emprendimiento  segin lo o N
establecido en los lineamientos Chiquinquira
entregados por la Direccidn de
Empleoy Trabajo.

2 | Articular con los instructores de | Se  elaboré el plan | ANEXO 02
emprendimiento pararealizarel | pedagdgico, guia del
alistamiento integral de los | programa Ser: Elaboracién | Evidencias2.1Plan
procesos de formacién a través | De bioabonos sélidos pedagdgico.
de mecanismos de atencion 2.2.1 Guia, reportadaen
d!vers!ﬂcados y estratégica el drive.
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo
con materiales de formacién
cuandoaplique.

3 Ejecutar las acciones de | Se realizd el Reporte de | ANEXO 03
formacién haciendo uso de la | listas de asistencias del
estrategia  pedagédgica  de | Programa Ser: Operaciéon | ) )
"formacién por proyectos", bajo | de sistemas de riegos vy L|st§sde asistenciade
la modalidad de atencidén | drenajes de la Ficha I?Sf'ChaSZBO%OE; )
sincrénica - asincréonica de | 2806903 del Municipio de F|cha284190'5yla'f|cha
acuerdo con los procedimientos | Sachica y del Municipio de 284530,4. evidencias
de la Direccion de Formacidn | Raquirala Ficha 2841905 vy fotograflcas reportadas
Profesional Integral y los | del Municipio de Beteitiva eneldrive
lineamientos de la Direccion de | ficha 2845304
Empleo y Trabajo y o
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establecido en la guia para la
ejecucién del programa SER en
SIGA

reporte  de
con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento dispuestos de
maneratemporal o permanente
porel SENA entre ellos Sofia Plus

Asegurar el
informacion

para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y al
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o

dinamizador de centro con
funciones de regional segln
aplique.

Se evidencio en el drive el
cargue de GF y GC,
Pantallazo de la Solicito la
apertura de la formacién
programa SER de
Elaboracién de bioabonos
solidos para el Municipio
De Chiquinquird y gestiono
la ruta

se asocio a

aprendices de la ficha

2867819

ANEXO 04

Evidenciaseneldrive,
Pantallazodela
solicitud parael
Municipiode
Chiquinquira

Articularcon los servicios
institucionales como SENNOVA
y AGROSENA en beneficiode
losaprendicesy
emprendedores del programa
SER de acuerdocon las
orientaciones del dinamizador
rural de centro, dinamizador
regional con funciones de
centroo dinamizadorde centro
con funciones de regional segun
aplique.

En este meselcentrono
requirié de estaactividad
para objeto de pago

En este mesel centro
no requirié de esta
actividad paraobjetode

pago

Programary reportara su
supervisorde contrato, con una
antelacién minimade una
semanalasformacionesa
atender, de maneraque se

Serealizdlaprogramacion
del mesde Octubre

ANEXO 05

Pantallazodela
programacién del mes
de Octubre
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autorice por escritosu
movilizacién previaala salida,
enel marco de su objeto
contractual.

7 Evaluarlos resultados de Serealizoeljuiciode ANEXO 06
aprendizaje enun plazono evaluacidonde laficha
mayor a ocho dias habilesluego | 2806903 del Municipio de Evidenc.i? delJuiciode
de finalizadalaformacion. Sachica evaluacion

8 Entregar  informacion con | En este mes el centro no | En este meselcentrono
calidad y oportunidad para la | requirié de esta actividad | requirid de esta
creaciénde launidad productiva | para objeto de pago actividad para objeto de
resultado de los programas de pago
formacién desarrollados en las
lineas de autoconsumo vy
negocios rurales asi como la
inscripcion en el sistema de
informacion de la Agenda
Publica de Empleo del SENA, de
los aprendices de la linea de
empleabilidad.

9 | Apoyar las jornadas de disefioy | En este mes el centro no | En este mesel centro
desarrollo curricularconforme a | requirié de esta actividad | no requirié de esta
las necesidades de la | paraobjetode pago actividad paraobjetode
Coordinacion Nacional y la pago
Subdireccién de Centro.

10 | Apoyarlaaplicaciéndel En este mesel centrono En este mesel centro
diagndstico empresarial de la requirid de estaactividad no requirié de esta
unidad productivaenfase 1y 2 | Paraobjetode pago actividad paraobjetode
segun correspondacon Pago
veracidady calidad.

11 | Apoyarlaejecuciény En este mesel centrono En este mesel centro

participacion de unidades
productivas en actividades de
comercializacién (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial yfinanciera cuando

requirié de estaactividad
para objeto de pago

no requirié de esta
actividad paraobjetode

pago
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serequiera, asicomo las
actividades de fomento
realizadas porlos Centros de
Desarrollo Empresarial.

12 | Participar en las jornadas de | En este mes el centro no
actualizacién y transferenda | requirié de esta actividad
tecnolégica convocadas por el | Paraobjetode pago En este mesel centrono
dinamizador rural de centro, requirio de esta
dinamizador regional con actividad para objeto de
funciones de centro o pago
dinamizador de centro con
funciones de regional segln
aplique y la Coordinacién
Nacional.

13 | Articularcon el instructorde En este mesel centrono En este mesel centro
emprendimientoen las requirié de estaactividad | no requirié de esta
formaciones de negocios para objeto de pago actividad para objetode
rurales para la construccion del pago
modelo de negocios conlos
aprendices asicomo lacreacion
de unidad productiva.

14 | Articularcon el instructorde En este mesel centrono En este mesel centrono
emprendimientoenlas requirié de estaactividad requirio de esta
formacionesde negocios para objeto de pago actividad para objeto de
rurales para la construccién del pago
modelo de negocios conlos
aprendices asicomo lacreacion
de unidad productiva.

15 | Identificaryregistrarla En este mesel centrono En este mesel centro

sistematizacién de casos
exitosos generadosenlas
actividadesrelacionadas conla
formacién para el trabajoen
emprendimiento.

requirié de esta actividad
para objeto de pago

no requirid de esta
actividad paraobjetode

pago
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Consolidar la creacion de 6
unidades productivas rurales
sostenibles cuando su linea de
formacién  corresponda a
negocios rurales o
autoconsumo. (Este item se
ajusta de acuerdo con
disefios curriculares que se

asignen).

los

En este mesel centrono
requirié de estaactividad
para objeto de pago

En este mesel centrono
requirio de
actividad para objeto de
pago

esta

17

El contratista se compromete a
evidenciar lo establecido en |la
guia para la ejecucion del
programa SER asi como en la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso.

OPCIONAL DE ACUERDO CON
LOS DISENOS CURRICULARES
ASIGNADOS

De apoyo a la empleabilidad:

Realizar acciones de formacion
para la ocupaciénrural

Realizar orientacién
ocupacional
grupal, para
formadasenel programaSERen
procura de mejorar sus

posibilidades de insercién en el

personalizada vy
las personas

mercado laboral.

Apoyar la gestidn la inscripcddn
de empresas rurales y unidades
productivas en el aplicativo
establecido paraeste fin.

En este mes el centro no
requirié de esta actividad
para objeto de pago

En este mesel centrono
requirio de
actividad para objeto de
pago

esta
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A continuacion, relacionolos desplazamientos que realicé previo ala presentacion de esteinforme.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladasy los resultados de cada desplazamiento. Cadainforme cuentacon el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGARDE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 122773 Beteitiva 17-10-2023 20-10-2023
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que hayarealizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias delcumplimiento de las obligaciones contractualesy los desplazamientos realizados y el
No 4516877794 de la planilla, operador SOI y periodo Septiembre (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias BLANCA EMMA CLAVIJO de ONEDRIVE

Evidenciasen (8) folios

Cordialmente,

= g4 e
e Gy

Firma

Blanca Emma Clavijo Basto
Contratista

C.C. No. 21238571
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Recibia satisfaccion:

Firma

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS02023
Supervisor(a) Contrato

Cargo: Coordinadora Académica
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